Directeur H/F

Caractéristiques de l'offre

· Société : OPERATEUR NATIONAL 

· Type de contrat : CDI 

· Lieu : PARIS 8ème 

· Niveau d'expérience : Expérimenté 

Texte de l'offre

Association loi 1901 à but non lucratif (16 per), gestion des fonds de la Formation Professionnelle pour le compte d'OPCA (Organisme Paritaire Collecteur Agré), nous gérons les fonds de 4 branches professionnelles pour le compte d'OPCALIA.

DEFINITION DE POSTE
Le Directeur doit avoir une bonne connaissance de la Formation Professionnelle
Il doit mettre en oeuvre les décisions prises par les Branches et celles décidées par le Conseil d'Administration, dans le respect de la législation .
Il doit être rigoureux dans la gestion des dossiers de formation et dans le suivi budgétaire par des procédures internes 

Rattaché à la Présidence, vos missions seront : 
Participer aux Conseils d'administration :
- Mettre en oeuvre les décisions du Conseil d'Administration 
- Rendre compte aux Administrateurs de l'avancée du plan d'action et en justifier les résultats
- Alerter la Présidence et les Administrateurs sur les difficultés ou dysfonctionnements éventuels et proposer les mesures qui s'imposent.


Manager des Responsables de Service et des Collaborateurs
- Recruter de nouveaux collaborateurs 
- évaluer les compétences et les performances de ses collaborateurs
- Définir une politique salariale et la respecter
- Prévenir et gérer les conflits


Gestion - Budget :
- Etablir le budget annuel et son suivi


Procédures : 
- Etablir les procédures nécessaires pour la constitution des dossiers de formation et le paiement
- Etablir les procédures de contrôle des dossiers 
- Etablir un processus de contrôle pour les Organismes de Formation 

Tableaux de Bord :
- Etablir les reporting mensuels nécessaires pour les Branches et Opcalia National 
- Au vu des tableaux de bord et des informations recueillies, analyser , et décider en conséquence

Communication.
A l'externe 
- Informer les Entreprises sur les différents dispositifs et sur les modalités de prise en charge

A l'interne : 
- Informer les salariés des décisions des Branches et les faire respecter
- Animer les réunions pour informer les salariés de tous les projets de formation 

Au-delà de vos diplômes, c'est votre expérience professionnelle de 5 ans minimum dans la formation professonnelle qui nous intéresse.


Coordonnées de réception des candidatures

· Boîte email de réception : evelyne.fagnou@opcalia-on.com Coordonnées de l'établissement

OPERATEUR NATIONAL - Mme FRANCOISE REISER - 12 RUE DE BERRI - 75008 PARIS France - evelyne.fagnou@opcalia-on.com
